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	Procedura 
wyjazdów studentów na studia częściowe do uczelni partnerskich w ramach programu Erasmus+

	Wydział Biotechnologii 
i Hodowli Zwierząt ZUT w Szczecinie
	

	Opracowanie:
Pełnomocnik dziekana ds. współpracy dydaktycznej z zagranicą
	Zatwierdził:
Dziekan Wydziału


Podstawa prawna:
· Zarządzenie nr 125 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia 14 października 2021 r. w sprawie podstaw funkcjonowania Wewnętrznego Systemu Zapewniania Jakości Kształcenia w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie
· Zarządzenie nr 67 Rektora ZUT z dnia 17 grudnia 2014 r. w sprawie podróży służbowych pracowników Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie oraz podróży osób niebędących pracownikami ZUT, w tym studentów i doktorantów

· Zarządzenie nr 39 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia 5 czerwca 2018 r. w sprawie wyjazdów za granicę studentów i uczestników studiów doktoranckich w celu odbycia części kształcenia w uczelniach lub instytucjach zagranicznych

· Uchwała nr 97 Senatu ZUT w Szczecinie z dnia 23 września 2019 r. w sprawie europejskiego systemu transferu i akumulacji punktów w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

1. Wyjazdy studentów na I, II i III stopniu odbywają się w celu odbycia części studiów (semestr lub rok) w uczelni partnerskiej WBiHZ. Wyjazd możliwy jest najwcześniej na II roku studiów I stopnia. Student składający wniosek musi być zarejestrowany na kierunku studiów WBiHZ.
2. Przedłużenie pobytu na studiach możliwe jest z semestru zimowego na letni - wnioski o przedłużenie pobytu należy składać najpóźniej do 31 stycznia danego roku akademickiego. Wypłata stypendium na przedłużony okres nie jest gwarantowana.

3. Wyjazdy odbywają się w ramach istniejących umów dwustronnych z uczelniami partnerskimi. W umowie określa się dla obu uczelni m.in. kody dziedzin, limit liczby studentów/rok akademicki, język prowadzenia wykładów, poziom znajomości języka, terminy aplikacji i skalę ocen.

4. Umowa dwustronna sporządzana jest przez pełnomocnika dziekana ds. współpracy dydaktycznej z zagranicą, natomiast akceptuje ją w formie podpisu dziekan WBiHZ oraz prorektor ds. studenckich.
5. Student może zainicjować nawiązanie współpracy z nową uczelnią i podpisanie umowy dwustronnej. Zadaniem pełnomocnika dziekana ds. współpracy dydaktycznej z zagranicą jest koordynowanie sporządzenia umowy i ustalenie zgodności programów nauczania.

6. W niektórych przypadkach możliwe jest wykorzystanie umowy dwustronnej z innym wydziałem ZUT w porozumieniu z odpowiednim pełnomocnikiem dziekana ds. współpracy dydaktycznej z zagranicą oraz pod warunkiem niewykorzystania dostępnych limitów miejsc w danym roku akademickim.

7. Harmonogram naboru na wyjazdy ustala i ogłasza Dział Mobilności Międzynarodowej. 

8. Pełnomocnik dziekana ds. współpracy dydaktycznej z zagranicą umieszcza informację o ogłoszonym naborze na stronie internetowej wydziału. Jest ona również wywieszana na tablicach informacyjnych w budynkach WBiHZ.

9. Karty zgłoszeniowe studentów oceniane są według kryteriów ogłoszonych przez Dział Mobilności Międzynarodowej. W ocenie uwzględnia się średnią ocen za ostatni semestr/stopień studiów, ocenę znajomości języka obcego, działalność na rzecz internacjonalizacji na wydziale lub w uczelni oraz wcześniejsze uczestnictwo w programie LLP Erasmus/Erasmus+.
10. O ostatecznym wyniku oceny i zakwalifikowaniu wniosku do dofinansowania studenci informowani są indywidualnie drogą elektroniczną. 
11. W przypadku niezakwalifikowania kandydatom przysługuje prawo odwołania w ciągu 7 dni od dnia otrzymania z Działu Mobilności Międzynarodowej informacji o wynikach kwalifikacji. Odwołania należy kierować do prorektora ds. studenckich na adres Działu Mobilności Międzynarodowej.

12. Po zakwalifikowaniu na wyjazd student wspólnie z pełnomocnikiem dziekana ds. współpracy dydaktycznej z zagranicą sporządza kartę zaliczeń, w której zawarte są kursy objęte programem kształcenia na ZUT oraz odpowiedniki  ̶  kursy do zaliczenia w uczelni zagranicznej. Karta zaliczeń akceptowana jest przez prodziekana ds. kształcenia. 
13. Na wniosek kandydata na wyjazd na studia koordynator wydziałowy może dokonać przesunięcia do innej uczeni partnerskiej (uczelnia drugiego wyboru) w ramach limitu niewykorzystanych miejsc oraz przed upływem terminu nominacji / zgłoszeń wskazanego przez tę uczelnię, informując o tym fakcie Dział Mobilności Międzynarodowej. 

14. Student powinien uzyskać zaliczenie odpowiedników kursów o tej samej sumie punktów ECTS 
jak suma kursów objętych programem kształcenia na ZUT. Dopuszcza się przekroczenie sumy 
o 2-3 punkty ECTS za wszystkie odpowiedniki. Niedopuszczalna jest niższa suma punktów 
za odpowiedniki.
15. Po sporządzeniu karty zaliczeń student przesyła swoje zgłoszenie do zagranicznej uczelni w wymaganej przez nią formie i terminie. 

16. Po przyjęciu i ocenie zgłoszenia uczelnia zagraniczna wysyła studentowi potwierdzenie przyjęcia i ewentualnie dalsze wskazówki oraz informacje dotyczące przyjazdu. Ostateczna decyzja o przyjęciu należy do uczelni partnerskiej. 
17. Student, którego wniosek został zaakceptowany, powinien zgłosić się najpóźniej 2-tygodnie przed planowanym wyjazdem do Działu Mobilności Międzynarodowej w celu podpisania umowy stypendialnej. Warunkiem jej podpisania jest dostarczenie następujących dokumentów:
· kopii zgody właściwego prodziekana na wyjazd (oryginał należy pozostawić w dziekanacie);

· kopii listu akceptacyjnego wydanego przez uczelnię przyjmującą;

· kopii porozumienia o programie zajęć podpisanego przynajmniej przez studenta i wydział macierzysty;

· kopii ubezpieczenia - karty EKUZ;

· danych niezbędnych do wypłaty stypendium.
18. W ciągu miesiąca od przyjazdu do uczelni partnerskiej student ma prawo dokonać zmian w porozumieniu o programie zajęć (dokument Learning agreement for studies - During mobility) po wcześniejszym ustaleniu tego faktu z pełnomocnikiem dziekana ds. współpracy dydaktycznej z zagranicą oraz odpowiednim koordynatorem/pełnomocnikiem uczelni partnerskiej.
19. Osoby powracające ze stypendium zobowiązane są do rozliczenia wyjazdu na studia z macierzystym wydziałem i z Działem Mobilności Międzynarodowej w terminie określonym w indywidualnej umowie stypendialnej. 

20. Rozliczenie z macierzystym wydziałem polega na złożeniu w dziekanacie wykazu zaliczeń (Transcript of records) i aktualnej wersji Learning agreement z ewentualnymi zmianami (Learning agreement for studies - During mobility).
21. Rozliczenie z Działem Mobilności Międzynarodowej polega na złożeniu zaświadczenia o czasie pobytu (daty rozpoczęcia i zakończenia) wydanego przez uczelnię przyjmującą, kopii wykazu zaliczeń (Transcript of records), wypełnieniu testu językowego na platformie OLS oraz ankiety oceniającej wyjazd w systemie elektronicznym wskazanym przez Dział Mobilności Międzynarodowej. 

22. Jeśli student nie uzyska zaliczenia z odpowiedników w uczelni partnerskiej, zobowiązany jest zaliczyć odpowiadające im kursy objęte programem kształcenia na ZUT w terminie określonym w karcie zaliczeń.
23. Przeliczenia ocen uzyskanych w uczelni partnerskiej dokonuje pracownik dziekanatu WBiHZ.
