UCHWALA NR 39
Senatu Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 26 wrzesnia 2011 r.

w sprawie ,,Regulaminu studiéow podyplomowych prowadzonych w Zachodniopomorskim
Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie”

Na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr
164, poz. 1365, z pdzn. zm.) Senat Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
uchwala ,,Regulamin studidow podyplomowych prowadzonych w Zachodniopomorskim Uniwersytecie
Technologicznym w Szczecinie”, stanowigcy integralng czes¢ niniejszej Uchwaly.

Traci moc uchwata nr 26 Senatu ZUT z dnia 23 lutego 2009 r.

Przewodniczacy Senatu
Rektor

prof. dr hab. inz. Wtodzimierz Kiernozycki



REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
PROWADZONYCH W ZACHODNIOPOMORSKIM UNIWERSYTECIE TECHNOLOGICZNYM
W SZCZECINIE

Ilekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1. Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie;
2. Shuchaczu — nalezy przez to rozumie¢ uczestnika studiow podyplomowych

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Zadaniem studiéw podyplomowych jest poglebianie wiedzy nabytej w toku studiow, jej uzupetnianie,
ksztalcenie umiej¢tnosci, uzyskanie dodatkowej specjalnosci lub nabycie okreslonych uprawnien.
2. Studia podyplomowe prowadzone s3 w zakresie obszaru ksztalcenia, z ktorym zwiazany jest co
najmniej jeden kierunek studiéw prowadzony przez Uczelnig.
3. Studia podyplomowe prowadzone sa przez wydzialy, ktére zapewniaja kadr¢ dydaktyczng
o kwalifikacjach odpowiadajacych rodzajowi tych studidw oraz speiniajg warunki lokalowe wraz
z wyposazeniem niezb¢dnym do realizacji zadan edukacyjnych.
4. Studia podyplomowe sg odptatne i prowadzone na zasadach petnego samofinansowania.
. Studia podyplomowe moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje zewnetrzne,
w tym z funduszy UE lub innych. Wysoko$¢ optat za te studia ustala si¢ z uwzglednieniem zasad
finansowania lub dofinansowania tych studiéw oraz przygotowuje odrebng kalkulacje, stanowiaca
plan rzeczowo-finansowy projektu.
6. Studia podyplomowe finansowane lub dofinansowane ze Zrodel wymienionych w ust. 5 realizowane sa
na zasadach obowigzujacych na studiach podyplomowych, z wyjatkiem wymagan stawianych
przez realizacj¢ danego projektu, badz jego dokumentacj¢ konkursowa.
7. Forma ukonczenia studiow podyplomowych okreslona jest w planie i programie tych studiow.

N

§ 2. Organizacja studiow podyplomowych

Studia podyplomowe tworzy, przeksztalca i likwiduje rektor.
. Dziekan sktada do prorektora ds. ksztalcenia wniosek o utworzenie studidéw. Wniosek zawiera
nazwe studiow podyplomowych, zakres tematyczny odpowiadajacy kierunkowi studiow
prowadzonych w Uczelni, nazwisko kierownika studiéw, sktad komisji kwalifikacyjnej, termin
postgpowania kwalifikacyjnego, plan i program studiéw podyplomowych oraz kalkulacje wstepna.
Plan 1 program studiow musi uprzednio zosta¢ uchwalony przez rade¢ wydziatu.
3. W sytuacji, gdy wznawiana jest kolejna edycja studiow podyplomowych, dziekan sktada do
prorektora ds. ksztatlcenia wniosek o wyrazenie zgody na przeprowadzenie rekrutacji na studia
podyplomowe przed podaniem tego do publicznej wiadomosci. Wniosek zawiera informacje takie,
jak przy uruchomieniu studiow, jednak w miejsce kalkulacji wstepnej wystarczy informacja o
wysokos$ci optaty za ksztalcenie. Po zakonczeniu rekrutacji, w sytuacji, gdy nabor pozwoli na
wznowienie edycji studiow, dziekan sktada do prorektora ds. ksztatcenia wniosek o uruchomienie
studiow podyplomowych, badz wznowienie kolejnej edycji studiow podyplomowych wraz z
kalkulacja kosztow. W sytuacji, gdy plan i program studiéw nie ulegl zmianie, nie wymaga si¢
ponownego uchwalenia ich przez rad¢ wydziatu.

4. Uruchomienie studiéw podyplomowych oraz wznowienie kolejnej edycji studiow nastgpuje w trybie
zarzadzenia rektora.

5. Kierownika studiow podyplomowych powotuje dziekan sposréd nauczycieli akademickich
Uczelni.
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Kierownik studiow podyplomowych jest bezposrednim przelozonym stuchaczy i1 podejmuje
wszystkie decyzje dotyczace toku studiow. Od decyzji kierownika studidow przystuguje odwotanie
do dziekana w terminie 14 dni od daty otrzymania decyz;ji.

Zajecia mogg prowadzi¢ nauczyciele akademiccy 1 wysokokwalifikowani specjalisci z Uczelni
1 spoza Uczelni.

Pelna dokumentacja planow 1 programéw studiow podyplomowych przechowywana jest
w jednostce prowadzacej studia.

Szczegdtowy rozklad zaje¢ w semestrze jest podawany shluchaczom do wiadomosci przed
rozpoczgciem semestru.

Informacje dotyczace toku 1 organizacji studiow podyplomowych, zasad zaliczania przedmiotow
oraz form zakonczenia studiow podawane s3 do wiadomo$ci sluchaczy na zajeciach
rozpoczynajacych edycje studiow.

Do postgpowania koncowego tj. egzaminu koncowego, pracy koncowej lub innej formy
zakonczenia studiéw, moze by¢ dopuszczony stuchacz, ktory uzyskat wszystkie okreslone
programem studiow zaliczenia i zdal wszystkie egzaminy oraz uiscit wymagane oplaty zwigzane z
tokiem studiow.

§ 3. Warunki przyjecia na studia podyplomowe

. Na studia podyplomowe przyjmowane sa osoby legitymujace si¢ dyplomem ukonczenia studiéw

wyzszych (pierwszego, drugiego stopnia lub jednolitych studidéw magisterskich).
Osoby niebedace obywatelami polskimi moga podejmowaé i odbywaé studia podyplomowe na
zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

. Warunkiem przyjecia na studia jest ztozenie wymaganych dokumentéw oraz uzyskanie

pozytywnego wyniku postgpowania kwalifikacyjnego.

Postgpowanie kwalifikacyjne przeprowadza komisja powotana przez dziekana wydziatu prowadzacego
studia podyplomowe. Przewodniczagcym komisji jest kierownik studiow podyplomowych. Komisja
sporzadza protokdt z postgpowania kwalifikacyjnego.

. Termin przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego ustala si¢ w zalezno$ci od terminu

rozpoczecia studiow.

. Decyzja kierownika studiow podyplomowych o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia podyplomowe

ma forme pisemna i przekazywana jest kandydatowi niezwlocznie za potwierdzeniem odbioru.’

Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 6, przystuguje odwotanie do dziekana wydziatu w terminie 14 dni
od daty dorgczenia. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem kierownika studiow podyplomowych,
ktory wydat decyzj¢. Decyzja dziekana jest ostateczna.

Podejmujac studia podyplomowe stuchacz podpisuje z kierownikiem podstawowej jednostki
organizacyjnej prowadzacej dane studia umowe¢ regulujagcg warunki uczestnictwa, wysoko$¢ i
terminy oplat.

Kierownik studiéw podyplomowych przekazuje do dziatu ksztalcenia protokot komisji
kwalifikacyjnej przed rozpoczeciem pierwszych zajec.

Dzial Ksztalcenia prowadzi ewidencje studiow podyplomowych.”

§ 4. Przebieg studiow podyplomowych

(dokumentacja, zaliczanie zaje¢é, semestru, rejestracja na kolejny semestr, skreslenie z listy stuchaczy)

1.

Prorektor ds. ksztatcenia prowadzi nadzor nad albumem stuchaczy studiéw podyplomowych.’

2. Dla kazdego stuchacza studiow podyplomowych w jednostce prowadzacej studia podyplomowe

zaktada si¢ teczke, w ktorej gromadzi si¢ nastepujace dokumenty:
a) wniosek kandydata o przyjecie na studia podyplomowe

1
2
3

zmiana wprowadzona uchwata nr 6 Senatu ZUT z dnia 25.02.2013 r.
zmiana wprowadzona uchwatg nr 64 Senatu ZUT z dnia 22.09.2014 r.
zmiana wprowadzona uchwatg nr 64 Senatu ZUT z dnia 22.09.2014 r.
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b) dyplom ukonczenia studiow wyzszych wzglednie potwierdzong przez uczelni¢ kopie dyplomu
badz do chwili dostarczenia dyplomu, zaswiadczenie o ukonczeniu studidéw,

c) poswiadczong przez uczelni¢ kserokopi¢ dowodu osobistego lub innego dokumentu
stwierdzajacego tozsamos$¢ stuchacza,

d) egzemplarz umowy,

e) skierowanie z zaktadu pracy, wymagane w przypadku studiow podyplomowych realizowanych na
zlecenie podmiotu spoza Uczelni,

) * (uchylony)

g) inne dokumenty zwigzane ze specyfikg danych studiéw podyplomowych, ustalone w zasadach
naboru,

h) karty okresowych osiagnie¢ stuchacza studiow podyplomowych,’

1) protokot egzaminu koncowego/oceny pracy koncowej stuchacza lub innej formy zakonczenia
studiow podyplomowych,

J) egzemplarz pracy koncowej do celow archiwalnych,

k) egzemplarz do akt $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych (potwierdzona kserokopia
swiadectwa),

1) karta obiegowa.’®

(uchylony)

Wyktady koncza si¢ egzaminem lub zaliczeniem. Zaliczeniu podlegaja wszystkie przedmioty

objete programem studiow.

. Warunkiem otrzymania oceny pozytywnej z egzaminu lub zaliczenia jest opanowanie w stopniu co

najmniej dostatecznym wszystkich, okreslonych w programie studiow podyplomowych efektow
ksztatcenia.

Stuchaczowi przystuguje prawo wgladu do sprawdzonej 1 ocenionej pracy, projektu lub pisemnej
pracy zaliczajacej albo egzaminacyjne;.

Projekty, prace koncowe i inne dzieta wytworzone w trakcie trwania studiéw sg przechowywane w
jednostce prowadzacej studia podyplomowe zgodnie z przepisami o archiwizacji.

. W przypadku uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej sluchacz ma prawo do dwoch

egzamindw poprawkowych.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek stuchacza ztozony na pismie w terminie do 3 dni od daty
egzaminu (zaliczenia), dziekan wydziatu moze zarzadzi¢ przeprowadzenie egzaminu (zaliczenia)
komisyjnego.

Niezgloszenie si¢ na egzamin w oznaczonym terminie bez usprawiedliwienia jest rOwnoznaczne
z uzyskaniem oceny niedostatecznej. Uznanie nieobecno$ci na egzaminie za usprawiedliwiong
skutkuje wyznaczeniem dodatkowego terminu.

Egzaminy 1 zaliczenia przeprowadza prowadzacy dang forme zaje¢ z przedmiotu. Egzaminujacy
wpisuje uzyskane przez shuchacza oceny z zaliczen i egzaminéw do systemu elektronicznego.”

Na egzaminach i zaliczeniach stosuje si¢ nast¢pujaca skale ocen:

bardzo dobry (5,0)
dobry plus 4,5)
dobry (4,0)
dostateczny plus (3,5)
dostateczny (3,0)
niedostateczny (2,0) — ocena niezaliczajaca

W przypadkach zaliczen stosuje si¢ takze wpis ,,zal." lub ,,nie zal.", jezeli jest to okreslone w planie
1 programie studiow.

Przypisang liczbe punktow ECTS danemu przedmiotowi stuchacz uzyskuje z chwilg zaliczenia
tych przedmiotow.

* uchylono uchwata nr 6 Senatu ZUT z dnia 25.02.2013 r.

> zmiana wprowadzona uchwalg nr 64 Senatu ZUT z dnia 22.09.2014 r.
® zmiana wprowadzona uchwata nr 6 Senatu ZUT z dnia 25.02.2013 r.
7 uchylono uchwata nr 64 Senatu ZUT z dnia 22.09.2014 r.

¥ zmiana wprowadzona uchwala nr 64 Senatu ZUT z dnia 22.09.2014 r
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Warunkiem zaliczenia semestru jest:

a) uzyskanie wszystkich zaliczen obowigzujacych w danym semestrze,

b) uzyskanie pozytywnych ocen na egzaminach z przedmiotow przewidzianych w planie zaje¢é
danego semestru,

Zaliczenie semestru dokonuje kierownik studiow podyplomowych.

Rejestracje na kolejny semestr studiow podyplomowych uzyskuje shluchacz, ktoéry uzyskat co

najmniej 50% punktéw ECTS i1 wniost oplate za dalsze ksztatcenie na rachunek bankowy Uczelni.

Kierownik studiow podyplomowych skresla stuchacza studiow z listy stuchaczy, w przypadku:

a) niepodjecia studiow,

b) rezygnacji ze studiow,

¢) nieztozenia w terminie pracy koncowej lub egzaminu koncowego lub innej formy zakonczenia
studiow,

Kierownik studiow podyplomowych moze skresli¢ stuchacza studiow z listy stuchaczy,w przypadku:

a) niezaliczenia semestru lub roku w okreslonym terminie,

b) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiow zgodnie z warunkami umowy.

Decyzje o skresleniu podejmuje kierownik studiow i zawiadamia o tym pisemnie stuchacza

studiow podyplomowych. Stuchacz ma prawo odwotania si¢ od tej decyzji do dziekana wydziatu

prowadzacego studia podyplomowe w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

O decyzji skreslajacej stuchacza z listy stuchaczy studiow, jednostka organizacyjna prowadzaca

studia podyplomowe zawiadamia dziat ksztatcenia celem naniesienia odpowiedniej adnotacji w

albumie stuchaczy studiéw podyplomowych.

W przypadku nieprzyj¢cia na studia, rezygnacji badz skreslenia z listy stuchacza, zwraca sie¢

zlozone przez niego dokumenty.

W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych przed ich rozpoczeciem, stuchacz ma prawo

do zwrotu 100% wniesionej optaty za studia.

W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych po rozpoczeciu zaje¢ dydaktycznych,

stuchaczowi przystuguje zwrot optaty po potraceniu poniesionych przez wydziat kosztow

w wysokos$ci ustalonej proporcjonalnie do ilosci godzin do dnia, w ktorym nastgpita rezygnacja

(decyduje data ztozenia rezygnacji w formie pisemnej) u kierownika studiow podyplomowych.

Osoba, ktora przerwata studia podyplomowe, moze je wznowi¢ po przerwie nie dtuzszej niz 2 lata.

Warunki wznowienia studiow okresla kierownik studiow 1 podejmuje w tej sprawie decyzje.

Postgpowanie koncowe przeprowadza komisja egzaminacyjna w sktadzie co najmniej trzyosobowym,

powotana przez dziekana wydziatu prowadzacego studia podyplomowe. Przewodniczgcym komisji jest

kierownik studiéw podyplomowych lub nauczyciel akademicki co najmniej ze stopniem doktora.

Ztozenie pracy koncowej powinno nastgpi¢ najpozniej w terminie 6 miesiecy od daty zakonczenia

zaj¢c.

Zadaniem komisji egzaminacyjnej jest przeprowadzenie egzaminu koncowego lub dokonanie oceny

pracy koncowej lub innej formy zakonczenia ustalonej w programie studiow. Komisja ustala oceng

koncowg ze studiow na podstawie $rednich ocen uzyskanych przez stuchacza w toku studiow, oceny

uzyskanej z egzaminu lub pracy koncowej lub innej formy zakonczenia ustalonej w programie studidw

w proporcjach: %2 $redniej ocen wszystkich zaliczen 1 egzamindw oraz 2 oceny z pracy koncowej lub

1 oceny z egzaminu koficowego."’

Komisja sporzadza protokét zbiorczy z egzaminu koncowego / oceny pracy koncowej lub z innej

formy zakonczenia ustalonej w programie studidow w 2 egzemplarzach i przekazuje do wiadomosci

Dzialowi Ksztalcenia oraz protokot indywidualny w 1 egzemplarzu dla kazdego stuchacza

Egzamin koncowy odbywa si¢ najpdzniej w terminie 4 tygodni po terminie zloZenia pracy

koncowej lub po zakonczeniu ostatniego semestru, jesli program studiow nie przewiduje zlozenia

pracy. Dodatkowy termin egzaminu moze by¢ ustalony w okresie do 12 miesigcy liczac od daty

zakonczenia zaje¢. Termin egzaminu wyznacza kierownik studiéw, a zatwierdza dziekan wydzialu

prowadzacego studia podyplomowe.

? uchylono uchwatg nr 64 Senatu ZUT z dnia 22.09.2014 r.
1% zmiana wprowadzona uchwatg nr 6 Senatu ZUT z dnia 25 lutego 2013 r.
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W uzasadnionych przypadkach, kierownik studiéw za zgoda dziekana wydzialu prowadzacego
studia podyplomowe wyznacza dodatkowy termin egzaminu koncowego lub dodatkowy termin
zlozenia (zaliczenia) pracy koncowej ustalonej w programie studiow.

Ukonczenie studiow podyplomowych nastepuje z chwilg ztozenia egzaminu koncowego. Do tego
czasu zachowany jest status stuchacza.

Dziat Ksztalcenia wydaje druki §wiadectw ukonczenia studidow podyplomowych na podstawie
zapotrzebowania ztozonego przez kierownika studiéw. Do zapotrzebowania nalezy dotaczy¢ kopig
dowodu wptaty za druki, badz kopie pisma do kwestury o obciazenie konta studiow.

Nadzor nad sprawami formalnymi, zwigzanymi z prowadzeniem dokumentacji dotyczacej
powolywania, zawieszania i likwidacji studiéw nalezy do zadan Dzialu Ksztatcenia.

Odbidr s$wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych stuchacz potwierdza na karcie
obiegowe;j."!

Po zakonczeniu studiow, stuchacz otrzymuje karte okresowych osiagnieé¢ stuchacza.'?

§ 5. Kalkulacja i ewidencja ksiegowa

. Zasady sporzadzania kalkulacji kosztow studiow podyplomowych ustala rektor w drodze odrebnych

przepisow.
W formularzu kalkulacji sporzadza si¢ takze rozliczenia finansowe zakonczonych studiow
podyplomowych z zaznaczeniem ,,kalkulacja wynikowa”.

. Dla kazdej edycji studiow podyplomowych prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa.

§ 6. Przepisy koncowe

Instancja odwolawcza w sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem jest rektor.

. W sprawach nieujetych w niniejszym regulaminie decyzje podejmuje rektor.
. Wzory drukéow niezbednych do uruchomienia i prowadzenia studiow podyplomowych zostang

opublikowane odrgbnym aktem prawnym.

§ 7. Przepisy przejsciowe

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2011 roku.

. Studia podyplomowe, ktérych cykl ksztalcenia rozpoczal si¢ przed 1 pazdziernika 2011 roku,

do momentu zakonczenia funkcjonujg na zasadach dotychczasowych.

! zmiana wprowadzona uchwatg nr 6 Senatu ZUT z dnia 25 lutego 2013 r.
12 zmiana wprowadzona uchwatg nr 64 Senatu ZUT z dnia 22.09.2014 r



