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	Procedura
wyjazdów dydaktycznych nauczycieli akademickich w ramach programu Erasmus+

	Wydział Biotechnologii 
i Hodowli Zwierząt ZUT w Szczecinie
	

	Opracowanie:

Pełnomocnik dziekana ds. współpracy dydaktycznej z zagranicą
	Zatwierdził:
Dziekan Wydziału


Podstawa prawna:
· Zarządzenie nr 125 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia 14 października 2021 r. w sprawie podstaw funkcjonowania Wewnętrznego Systemu Zapewniania Jakości Kształcenia w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie
· Zarządzenie nr 67 Rektora ZUT z dnia 17 grudnia 2014 r. w sprawie podróży służbowych pracowników Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie oraz podróży osób niebędących pracownikami ZUT, w tym studentów i doktorantów

1. Wyjazdy dydaktyczne odbywają się w celu przeprowadzenia zajęć w uczelni partnerskiej, z którą wydział podpisał umowę dwustronną. 

2. Minimalny wymiar zajęć (wykłady, seminaria, ćwiczenia lub warsztaty) wynosi 8 godzin dla pobytu trwającego od 2 do 5 dni roboczych. W przypadku pobytu dłuższego niż 5 dni roboczych, wymiar 8 godzin zostaje proporcjonalnie zwiększony. 
3. Nauczyciele akademiccy mogą uczestniczyć w wyjazdach szkoleniowo-dydaktycznych (zajęcia dydaktyczne połączone ze zorganizowanym szkoleniem metodycznym, organizowane przez stronę przyjmującą). W przypadku uczestniczenia nauczyciela akademickiego w wyjazdach szkoleniowo-dydaktycznych minimalny wymiar zajęć wynosi 4 godziny.
4. Nauczyciel akademicki może zainicjować nawiązanie współpracy z nową uczelnią i podpisanie umowy dwustronnej. Zadaniem pełnomocnika dziekana ds. współpracy dydaktycznej z zagranicą jest koordynowanie sporządzenia umowy i ustalenie zgodności programów nauczania.

5. Możliwe jest wykorzystanie umowy dwustronnej z innym wydziałem ZUT w porozumieniu z odpowiednim pełnomocnikiem dziekana ds. współpracy dydaktycznej oraz pod warunkiem niewykorzystania dostępnych limitów miejsc w danym roku akademickim.
6. Nauczyciele akademiccy, którzy chcą skorzystać z dofinansowania programu Erasmus+ muszą złożyć wniosek wyjazdowy oraz indywidualny program nauczania (formularze dostępne na stronie uczelni).
7. Pełnomocnik dziekana ds. współpracy dydaktycznej z zagranicą umieszcza informację o ogłoszonym naborze na stronie internetowej wydziału.
8. W danym naborze nauczyciel akademicki może złożyć tylko jeden wniosek o wyjazd dydaktyczny lub szkoleniowo-dydaktyczny.

9. Komplet dokumentów należy złożyć w Dziale Mobilności Międzynarodowej ZUT (wytyczne dotyczące dokumentacji dostępne są w Dziale Mobilności Międzynarodowej). 

10. W ciągu 2-tygodni od zakończenia naboru sporządzany jest protokół, którego integralną część stanowi centralna lista osób zakwalifikowanych na wyjazdy dydaktyczne lub szkoleniowo-dydaktyczne.

11. O wyniku kwalifikacji informuje Dział Mobilności Międzynarodowej ZUT.

12. Nauczycielowi akademickiemu przysługuje odwołanie od decyzji o wyniku w ciągu 7 dni od daty jej otrzymania. Organem odwoławczym jest prorektor ds. studenckich. Odwołanie jest rozpatrywane w ciągu 14 dni od daty wpływu. Decyzja prorektora ds. studenckich jest decyzją ostateczną.

13. Nauczyciel akademicki, którego wniosek został zaakceptowany, powinien zgłosić się do Działu Mobilności Międzynarodowej najpóźniej 2-tygodnie przed wyjazdem, w celu podpisania umowy stypendialnej. 

14. Koszty wyjazdu nauczyciela akademickiego mogą być w części pokryte ze środków wydziału. W celu uzyskania dofinansowania nauczyciel winien złożyć podanie z odpowiednim umotywowaniem. Decyzję o dofinansowaniu podejmuje dziekan. Decyzja jest ostateczna. 

15. Po powrocie z wyjazdu należy przedłożyć w Dziale Mobilności Międzynarodowej potwierdzenie pobytu w uczelni partnerskiej, sprawozdanie opisowe w dowolnej formie i pokwitowanie odbioru wypłaty gotówkowej (dotyczy stypendiów wypłacanych w kasach banku współpracującego z uczelnią). Nauczyciel akademicki zobowiązany jest wypełnić ankietę oceniającą wyjazd w systemie elektronicznym wskazanym przez Dział Mobilności Międzynarodowej. 

16. W przypadku dofinansowania wyjazdu ze środków wydziału, nauczyciel akademicki w ciągu 2-tygodni od powrotu składa odpowiednie sprawozdanie dziekanowi wydziału. Sprawozdanie może być złożone w formie elektronicznej.

